OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE ]
W MIEJSKIM ZAKLEADZIE KOMUNIKACJI W STAROGARDZIE GDANSKIM

Dyrektor Miejskiego Zaktadu Komunikacji w Starogardzie Gdanskim oglasza otwarty i konkurencyjny
nabor na wolne stanowisko kierownicze w Miejskim Zaktadzie Komunikacji, ul. Tczewska 20,
83-200 Starogard Gdanski

1. Stanowisko pracy:

Inspektor ds. zamowien publicznych
Pelen wymiar czasu pracy

2. Niezbedne wymagania od kandydatéw:

=

Wyksztatcenie — wyzsze lub Srednie;

2. doswiadczenie zawodowe — staz pracy w przypadku wyksztalcenia wyzszego min. 3 letni staz
pracy, w przypadku wyksztatcenia Sredniego min. 5 letni staz pracy,

3. konieczna wiedza specjalistyczna: znajomos¢ przepisow prawa w szczegolnosci:

Kodeksu postepowania administracyjnego,

Ustawy prawo zamowien publicznych,

Ustawy prawo budowlane,

Ustawy o drogach publicznych,

Ustawy prawo ochrony srodowiska,

Ustawy o finansach publicznych,

Ustawy o gospodarce komunalnej,

Ustawy o samorzadzie gminnym
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oraz umiej¢tnos¢ ich stosowania w praktyce.

4. uprawnienia kwalifikacyjne lub zawodowe: prawo jazdy kat. B,

5. posiadanie peinej zdolnos$ci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

6. niekaralnos¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe.

3. Dodatkowe wymagania od kandydatéw:

1) do$wiadczenie zawodowe - mile widziane doswiadczenie zawodowe na samodzielnym stanowisku
zgodnym z wymaganiami stanowiska aplikacyjnego,

2) umiejetnos¢ korzystania z aktow prawnych i stosowania prawa podczas wykonywania zadan
stuzbowych;

3) cechy osobowosciowe: dobra organizacja pracy, doktadno$¢ oraz terminowos$¢ realizacji zadan,
odpornos¢ na stres;

4) umiejetnosci psychospoteczne:, umiejetnosci analizy informacji, umiejetnos¢ pracy w zespole;

5) umiejetnosci praktyczne: znajomos$¢ obstugi komputera — praca w $rodowisku Windows 1 sieci
Internet,

6) dyspozycyjno$¢: wysoka (praca zarowno w siedzibie Zaktadu, jak i w terenie).

4. Do zakresu wykonywanych zadan na stanowisku naleze¢ bedzie:

1) =zapewnienie dostaw czeSci i materialdow potrzebnych do prawidtowego funkcjonowania
zakladu,

2) sporzadzanie dokumentacji oraz sprawozdan statystycznych,

3) prowadzenie catoksztaltu spraw zwigzanych z ubezpieczeniem mienia zaktadowego, likwidacji
szkdd 1 odszkodowan,

4) skladanie zamowien na materiaty i cz¢$ci w ustalonych terminach, w ilosciach wykluczajacych
tworzenie zapasow nadmiernych i zbgdnych,

5) wnoszenie reklamacji na dostawy nie odpowiadajgce warunkom jako$ciowym i ilosciowym,



6) kontrola oraz przestrzeganie przekazywania przez warsztat zuzytych czgsci podlegajacych
regeneracji,

7) prowadzenie ewidencji zamowien i upowaznien,

8) prowadzenie zakupow materiatow i ushug zgodnie z Ustawg o Zamowieniach Publicznych,

9) prowadzenie kompletnej dokumentacji i przeprowadzanie postgpowan zwigzanych z
wszystkimi zakupami, zar6wno materialowymi jak i ustugowymi zgodnie z Ustawa o
Zamoéwieniach Publicznych,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong srodowiska

5. Warunki pracy na danym stanowisku:

1) usytuowanie stanowiska pracy: biurowiec Miejskiego Zakladu Komunikacji w Starogardzie

Gdanskim

2) praca biurowa przy komputerze o charakterze administracyjno - biurowym, praca w terenie, praca
w zespole, codzienny kontakt telefoniczny.

3) pierwsza umowa zawarta bgdzie na czas okreslony maksymalnie do 6 miesigcy w pelnym wymiarze
czasu pracy — 40 godzin tygodniowo;

4) przewidywany termin zatrudnienia: czerwiec 2026 rok.

6. Wymagane dokumenty:

1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie ze wskazaniem numeru telefonu;

2) kserokopie dokumentéw potwierdzajace wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe;

3) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wymagany staz pracy (Swiadectwa pracy, zaswiadczenie
potwierdzajace fakt pozostawania w zatrudnieniu);

4) podpisane wlasnorgcznie oswiadczenie kandydata, zataczone do ogloszenia o naborze;

5) podpisana klauzula o tresci: ,,Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w niniejszych dokumentach aplikacyjnych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
(zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE)”.

6) Fakultatywnie:

e zyciorys (CV).
o list motywacyjny;

7. Wymagane dokumenty nalezy skladaé¢ na adres:

Miejski Zaklad Komunikacji w Starogardzie Gdanskim
ul. Tczewska 20
83-200 Starogard Gdanski

w zamknigtej kopercie z podanym adresem zwrotnym z dopiskiem: "Dotyczy naboru na stanowisko
Inspektor ds. zaméwien publicznych w nieprzekraczalnym terminie do dnia 27.05.2026 r do godz.
12:00 (decyduje data i godzina wptywu).

Dokumenty, ktore wptyna do Miejskiego Zaktadu Komunikacji po wyzej okre§lonym terminie nie bgda
rozpatrywane.

Warunkiem dopuszczenia oferty do procedury konkursowej jest spelnienie wymagan okreslonych
w ogloszeniu o konkursie.

8. Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji

zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, w miesigcu poprzedzajacym date
upublicznienia ogloszenia o naborze, jest wyzszy niz 6%.



9. Pozostale informacje:

1) Kandydaci spetniajacy wymagania formalne zostang poinformowani telefonicznie o terminie
I miejscu przeprowadzenia dalszego etapu naboru tj. rozmowy kwalifikacyjnej oraz testu;

2) Dyrektor Miejskiego Zaktadu Komunikacji w Starogardzie Gdanskim zastrzega sobie prawo
przedtuzenia terminu sktadania ofert, uniewaznienia konkursu bez podania przyczyny;

3) W przypadku wygrania naboru dokumenty aplikacyjne zostajg dotaczone do akt osobowych i beda
przechowywane przez okres przewidziany dla dokumentacji pracowniczej;

4) Informacja o wyniku naboru bg¢dzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (http://www.mzk.starogard.pl/bip/), http://www.mzk.starogard.pl oraz na tablicy
informacyjnej Miejskiego Zaktadu Komunikacji w Starogardzie Gdanskim przy ul. Tczewskiej 20.

5) Kandydat wyloniony w drodze naboru, przed zawarciem umowy o prace, zobowiazany jest
ztozy¢:

- oryginaly (do wgladu) lub potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem kserokopie swiadectw
pracy, zaswiadczen, o ktérych mowa w pkt 6,
- zaswiadczenie o niekaralno$ci, uzyskane z Krajowego Rejestru Karnego.

Starogard Gdanski, 12.05.2026 r.

DYREKTOR

inz. Wojciech Szambowski


http://www.mzk.starogard.pl/bip/




